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SALCININKU R. BALTOSIOS VOKES ELIZOS OZESKOVOS GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Salininky r. Baltosios Vokés Elizos Ozeskovos gimnazijos (toliau — Gimnazijos)
elektroninio dienyno (toliau — e. dienynas) pildymo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) skirtas
Gimnazijos vidaus naudojimui ir nustato e. dienyno administravima, pildyma ir priezitira.

2. Visi Gimnazijos darbuotojai, dirbantys su e. dienynu, pasiraSo konfidencialumo
pasizadéjimus ir jsipareigoja neperduoti duomeny tretiems fiziniams ar juridiniams asmenims.

11 SKYRIU
ASMENU, TVARKANCIU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU
MOKINIU UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME
DIENYNE, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

Uz Apraso reikalavimy laikymosi priezitirag atsakingi darbuotojai paskirti direktoriaus
jsakymu (2019-05-22 d. jsakymas Nr. V1-96 ,D¢l atsakingo asmens skyrimo uz e-dienyno
priezitrg™, 2019-05-22 d. jsakymas Nr. VI1-97 ,Dél atsakingo asmens uz e-dienyno
administravima®).

1.  Gimnazijos e-dienyno administratorius:

1.1. savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro
2019 m. vasario 27 d. jsakymu Nr. 170 ,,D¢l Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. Liepos 4 d.
1sakymo Nr. ISAK-2008 ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
apraSo patvirtinimo* pakeitimo*;

2.  Klasiuy vadovai:

2.1. prasidé¢jus mokslo metams iki rugséjo 5 d. patikrina savo klasés mokiniy sarasus (visy
dalyky);

2.2. 1iSvykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja e. dienyno administratoriy;

2.3. patikrina savo klasés pamoky tvarkaraStj, apie netikslumus informuoja dalyko
mokytoja;

2.4. supazindina auklétiniy tévus (globéjus) su e. dienyno naudojimu;

2.5. gave 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumenta, per 5 darbo dienas jveda
duomenis } e. dienyna;

2.6. kiekvieng kartag atlikus saugaus elgesio instruktaza, lapus iSspausdina, pateikia
mokiniams pasirasyti ir jsega j klasés aplankala segtuva;

2.7. pasibaigus ménesiui per penkias darbo dienas lankomumo ataskaitg atspausdina ir jsega
i klasés aplankala segtuva;

2.8. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie e. dienyno, kartg per ménesj iSspausdina
mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui iSspausdina pusmecio ar
meting paZzangumo ir lankomumo ataskaitas;



2.9. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanciais mokytojais,
mokyklos administracija;

2.10. skelbia informacijg apie buvusius ir busimus tévy susirinkimus;

2.11. formuoja savo klasés ataskaitas;

2.12. pasibaigus pusmeciui ar mokslo metams, iS§spausdina pusmecio, metines pazangumo
suvestines, lankomumo suvestines. Vieng egzemplioriy jsega | klasés aplankalg segtuva, antrg
egzemplioriy pateikia direktorés pavaduotojai ugdymui.

2.13. pildo jrasus apie vadovavimg klasei: klasés veiklos (socialiné, kultiiriné-pazintiné
veikla) ir darbo su klase (informacija apie darbag su klase, numatyta klasés vadovo veiklos
programoje) sritis.

3. Mokytojai:

3.1. mokslo mety pradzioje iki rugséjo 5 d. suveda j e-dienyng Klases, sudaro dalyko grupes
(grupé, dalyvaujanti vienoje pamokoje, bet sudaryta i§ keliy klasiy mokiniy), pazymi ] jas
jeinanc¢ius mokinius;

3.2. suveda savo asmeninj tvarkarastj;

3.3. tg pacig dieng iki 17 % val. jveda pamoky duomenis: pamokos tema, namy darbus,
pazymius, pastabas mokiniams, pazymi neatvykusius mokinius;

3.4. kiekvieng karta atlikus saugaus elgesio instruktaza, lapus iSspausdina, pateikia
mokiniams pasiraSyti ir jsega i klasés aplankala.

3.5. ne véliau kaip prie$ savaite e. dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir kontrolinius
darbus;

3.6. fiksuoja kontroliniy darby pamokas;

3.7. mokiniui, atsiskai¢iusiam uz praleista kontrolinj darba, pazymj raso atsiskaitymo diena.
Pastabose mokytojas pazymi, uz kokios dienos darba buvo atsiskaitoma;

3.8. patikrings e. dienyno lankomumo, pazangumo, pavadavusiy mokytojy jrasy teisinguma,
pasibaigus ménesiui per 5 darbo dienas patvirtina, kad pra¢jusio ménesio jrasai nebus keiciami ir
pazymi, kad ménuo yra iki galo baigtas pildyti. E. dienyno pildymo funkcija uzrakinama nuo
ménesio duomeny patvirtinimo momento;

3.9. pasibaigus pusmeciui, paskuting pamokg iSveda pusmecio jvertinimus;

3.10. vidiniais praneSimais bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, mokyklos
administracija;

3.11. atsako uz prisijungimo duomeny slaptumg (periodiskai keicia slaptazodj), duomenis |
sistemg jveda patys.

4.  Sveikatos prieZitiros specialistas:

4.1. per ménesi nuo mokslo mety pradzios jveda i e. dienyno sistemg mokiniy sveikatos
duomenis.

5.  Socialinis pedagogas:

5.1. stebi j rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomuma, gautas pastabas;

5.2. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy auklétojais,
mokyklos administracija.

6.  Direktoriaus pavaduotojai ugdymui:

6.1. informuoja mokyklos bendruomeng e. dienyno diegimo, efektyvumo klausimais;

6.2. vykdo e. dienyno pildymo prieziiirg ir reikalingy ataskaity parengima pagal mokyklos
vadovo darbo pasiskirstyma;

6.3. pildo tvarkaras¢io pakeitimus, pavadavimus.

7. Gimnazijos direktorius - uztikrina dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma,
tikrumg ir patikimuma jame, dienyno duomeny pagrindu dienyno sudarymg, jo iSspausdinima,
perkeélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.



111 SKYRIUS
NEFORMALIOJO SVIETIMO DIENYNO PILDYMAS

8.  Mokytojai, vykdantys neformalyjj Svietimg sudaro grupiy sarasus, pazymi ] jas
jeinan¢ius mokinius.

9. Kiekvieng kartg atlikus saugaus elgesio instruktaza iSspausdina instruktazo lapus,
pateikia mokiniams pasiraSyti ir jsega i klasés aplankala.

10. Ta pacig dieng jveda veiklos turinj, neatvykusius mokinius.

11. Mokslo mety eigoje po I pusmecio (trimestro) mokiniy sarasai gali kisti.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

12. Gimnazijos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimumga jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
jo i8spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

13. Direktorius ir direktoriaus pavaduotojas ugdymui tikrina elektroninio dienyno pildyma,
kontroliuoja, ar nepazeidziama tévy (glob¢jy, riipintojy) ir mokiniy informavimo tvarka, gimnazijos
ugdymo planas.

14. Atspausdinti dienyno lapai ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés*
atskiruose segtuvuose saugomi gimnazijos archyve, uz jy saugumag atsako gimnazijos sekretore.

15. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir kiti)
atsako uzZ duomeny teisinguma dienynuose.

16. Asmenys, administruojantys, prizilrintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos
apskaitg elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng duomenis
tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

17. Ugdymo procesui pasibaigus (iki liepos 1 d.) asmuo atsakingas uz e-dienyno prieziiirg
kartu su administratoriumi perkelia duomenys ] skaitmening¢ laikmeng.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Aprasas papildomas ir/ar kei¢iamas mokyklos direktoriaus jsakymu.

19. Mokytojai, pagalbos specialistai ir administracijos darbuotojai susipazjsta su ApraSu
elektroniniy budu ir privalo laikytis ApraSo reikalavimy.

20. Aprasas jsigalioja nuo 2019 m. rugs¢jo 2 d.




